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Direction Générale des Services
02000 LAON
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2020 - N° AL65

ARRETE DU 26 MAI 2020
PORTANT DELEGATION DE FONCTIONS
a Monsieur Yves ROBIN
2*"¢ Adjoint

LE MAIRE DE LA VILLE DE LAON

\'A8) le Code Général des Collectivités Territoriales, et notamment 1’article L.2122.18,

CONSIDERANT QUE la bonne administration des affaires communales et I’exercice de la

charge de maire nécessitent 1’assistance d’adjoints ou de conseillers
municipaux,

CONSIDERANT QUE Monsieur Yves ROBIN a été élu en qualité d’adjoint par le conseil

municipal réuni le 25 mai 2020.

ARTICLE 1

ARTICLE 2

ARTICLE 3

ARRETE

Une délégation est donnée a4 Monsieur Yves ROBIN, 2°™ adjoint, dans le
domaine des finances, de 1’administration générale, du personnel et de la
prospective,

Les fonctions déléguées dans le domaine des finances & Monsieur Yves ROBIN
consistent en :

I’instruction, préparation et exécution budgétaires, ordonnancements et
mandatements, mise en recouvrement des recettes,

la contractualisation des emprunts dans la limite des inscriptions budgétaires,
le fonctionnement de la ligne de trésorerie,

Les fonctions déléguées dans le domaine de I’administration générale 8 Monsieur
Yves ROBIN consistent en la gestion des domaines suivants :

Affaires internes :

Signature des délibérations du conseil municipal,

Expéditions du registre des délibérations et des arrétés municipaux, certifications
matérielles et conformes des piéces et documents présentés a cet effet,
Certification du caractére exécutoire des actes des autorités communales,
Légalisation de signatures dans les conditions prévues a I’article L.2122-30 du
code général des collectivités territoriales,




ARTICLE 4

ARTICLE 5

ARTICLE 6

Renseignements d’ordre général, notamment enquétes a la demande des offices
d’HLM, perceptions, recettes des établissements hospitaliers, sociétés de crédit,
enregistrement, etc,

Listes électorales
Avis de radiation, fiches de I’'INSEE, tableaux rectificatifs des élections politiques,
prud’homales, de chambres de métiers, d’agriculture, des tribunaux paritaires, etc,

Recensement des classes
Avis d’inscription, notices individuelles, tableaux de recensement, demande de
sursis, convocations diverses, etc,

Population
Demande de renseignements, états de recensement, mutations, rattachements.. .,

Agriculture
Statistiques diverses, enquétes, recensements agricoles de toute nature, opérations de

remembrement, permis de chasser, pigeons voyageurs, etc,

Manifestations
Fétes, foires, marchés, cérémonies militaires et civiles, commémorations diverses...,

Divers

Ouvertures et mutations de débits de boissons, délivrance de carnets de pension,
certificats d’hérédité, dépdts d’actes d’huissiers, aides judiciaires, distinctions
honorifiques (enquétes), dossiers de bourses, manifestations diverses, etc,

Les fonctions déléguées dans le domaine des ressources humaines 4 Monsieur Yves
ROBIN s’exercent en matiére de recrutement et nomination, affectation du
personnel, formation, gestion des carrieres, relations sociales (avec les organisations
syndicales notamment), organisation du travail... et toute mati¢re relative a la
gestion des ressources humaines de la Ville.

Pour I’exercice des fonctions déléguées, Monsieur Yves ROBIN bénéficie d’une
délégation de signature relative aux actes et documents (mandats de paiement,
bordereaux de mandats, piéces de dépenses, factures, mémoires, bordereaux
d’émargements des traitements et salaires, titres de recettes et bordereaux de recettes,
justifications de celles-ci, états et déclarations diverses de salaires, toutes picces
concernant le régime de retraite des agents de la Ville et d’une fagon générale toutes
piéces relatives a la préparation et I’exécution des budgets, et par ailleurs
correspondances, notes, rapports, conventions, contrats, certificats, arrétés,
convocations, procés-verbaux, autorisations diverses...) en rapport avec la nature et
le contenu de sa délégation,

La présente délégation prend effet & compter du 26 mai 2020 et subsiste tant qu’elle
n’est pas rapportée.

SPECIMEN DE SIGNATURE LE MAIRE,

Yves ROBIN Eric DELHAYE



